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1. O0mue noJ1oKeHus

1.1. Tlonoxenue o mopsake oQopmiieHUs, BbIIAYU, XPAaHEHUS] U ydeTa JOKYMEHTOB O
KBaJIM(DUKALINU, TOKYMEHTOB 00 OOY4EHHUU SBISCTCS JTOKAIBHBIM HOPMAaTHBHBIM aKTOM YacTHOTO
00pa30BaTeIbHOIO YUPEKIEHUS JOMOIHUTENBHOrO mpodeccuoHanbHoro oopasosanus «lllkomna
nHoCTpaHHBIX s3bIKOB [IC» (nanee — Opranuzanus, [lonoxenue).

1.2. TlonoxeHnue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHHU CO CJEIYIOIIMMHU HOPMaTHUBHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaAMU:

®enepanpubiii 3akoH oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 o6pa3oBanuu B Poccuiickoit
Denepauuny;

npuka3 MunucTepcrBa npocsenieHus: Poccutickoit deneparuu ot 09.11.2018 Ne 196 «O6
yrBepxkacHun [lopsioka opraHu3anuyd W OCYHISCTBICHHS 00pa30oBaTeIbHOU JAESITEILHOCTH IO
JOTIOTHUTEIBHBIM 0011e00pa30BaTeNIbHBIM IPOTpaMMaM»;

npuka3 MunuctepcrBa obpa3zoBanus U Hayku Poccuiickont @enepauuu ot 01.07.2013
Ne 499 «O6 yrBepxknenun Ilopsaka opraHu3allii U OCYIIECTBICHHS 00pa3oBaTeIbHOM
JIEATEILHOCTH 10 JIONOJHUTEIBHBIM NMPO(ECCHOHATBHBIM ITPOrpaMMam »;

YcTaB YacTHOTO 00pa3oBaTeIbHOTO YUPEKACHUS JOMOIHUTEIBHOTO MPOGECCHOHATBHOTO
obpazoBanus «lllkoma naocrpanubix a361K0B C»;

JIOKaJIbHbIE HOPMATUBHBIE aKThl, PENJIAMEHTUPYIOLIUE AESATEIbHOCTh Opranu3aiuu.

1.3. TlomoxxeHue NEHCTBYeT C MOMEHTa €r0 YTBEpP)KICHHS W BBEICHUS B JICHCTBHE
COOTBETCTBYIOIINM MPUKA30M F€HEPaAIbHOrO IupekTopa OpraHusaiuu.

2. Buabl J0KYMEHTOB M OCHOBaHMSI BbIIauM

2.1. Opranuzaiys BbIJaeT CIEAYIOUINE BUABI TOKYMEHTOB: JOKYMEHTHI O KBalu(pUKALIUN
(ynocroBepeHue 0 MOBBIIEHUH KBaTM(UKALUU, TUTUIOM O TPO(HeCCHOHATIbHOM epenoAroToBKe),
JTOKYMEHT 00 00ydenuu (ceptuduxar o6 oOyueHun), a Takxke crpaBky o0 00ydeHuu (o mepuoje
o0y4deHus).

2.1.1. VnpoctoBepeHHE O TOBBIIICHUH KBaTHU(PUKAIMU BbIIAETCA 00ydYarommMmcs,
IpoIeAmuM 00ydeHHe TI0 JOTIOJHUTENBEHBIM MPO(ECCHOHAIBHBIM TPOTPaMMaM TOBBITICHUS
KBAJM(HUKAIMY U YCTIEITHO MPOLIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTALUIO.

2.1.2. JlumuioM o mnpodecCHOHAIBHON IEePEerOArOTOBKE BBIAACTCS  OOYJarOIIUMCH,
npomeAmuM — o0ydyeHHe 1O JIONOJHUTENIbHBIM  HPO(PECCHOHATIBHBIM  IpOrpaMMam
poeCCHOHATILHOM MEePETOATOTOBKH U YCIIEITHO MPOIIEIIAM UTOTOBYIO aTTECTAIIHIO.

2.1.3. Ceprudukar o0 0O0ydyeHUH BbIIACTCS OOYYAIOLIUMCS, MPOLIEAUIMM OO0Yy4YEeHHUe IO
JIOTIOJTHUTEIFHBIM O0IIEPa3BUBAIOIINM IPOTpaMMaM, HE IMPeTyCMaTPUBAIOLINM IPOXO0XKICHUE
UTOTOBOM aTTecTalHH.

2.14. CnpaBka 00 oOyuenmnm (0 mepuoje OOydeHWs) BBIIACTCS OOYYAIOUIMMCS TI0
JIOTIOJTHUTENBHBIM ~ MPO(ECCHOHANBHBIM  MporpaMMaM  MOBBIIMIEHUS  KBaIHM(UKALUH,
npoeCCHOHATHFHON NMEPENOArOTOBKH, HE MPOMIEIIAM UTOTOBOM aTTECTAllMU WIIH TTOTYYUBIIAM
Ha UTOrOBOM aTTeCTallud HEYAOBJIETBOPUTENIbHBIE PE3yJbTAaThl, a TAKXKE JIMIAaM, OCBOMBILUM
4yacTh 00pa30BaTeIbHON MPOrpaMMBbl U (MJIH) OTYUCICHHBIM.

2.2. Kann¢ukanus, yka3siBaeMasi B JOKyMEHTE O KBaJM(UKAIIUH, Ja€T €ro 0banaTento
MpaBO 3aHUMATHCSA OMPEJEICHHOM MPO(PECCHOHATLHON NEATeIbHOCTRIO W (WMJH) BBITIOTHATH
KOHKPETHBIE TPYJAOBbIE (YHKLUUHU, JUISI KOTOPBIX B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®Denepanuu TOpSAJIKE ONpeneNeHbl 00s3aTebHbIe TPeOOBAHHWS K HATUYHIO
KBAJTM(HUKAIMKA O pe3yibTaTaM JONOJHHUTEIBHOTO Mpo(ecCHOoHANbHOr0 00pa3oBaHUs, €CIU
WHOE HE YCTAHOBJICHO 3aKOHOIaTeNIbcTBOM Poccuiickoit dexneparun

2.3. Opranusanus BbIAAeT JOKYMEHTHI MO 00pa3ily U B MOpPSAJIKE, KOTOPbI YCTaHOBJIEH
OpraHu3aIe CaMOCTOSATENBHO.



2.4. BpiOop mnpennpusATHil - HM3rOTOBUTENECH ONaHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS
OpraHU3aIUsIMU CAMOCTOSTEIBHO.

2.5. OCHOBaHUSIMH JJISl BBIJIAUX YIOCTOBEPEHUS O MOBBIIICHUH KBAIU(UKAIIH, TUTIIOMA
0 npodeccuoHaNbHOMN MepenoAroToBKe 00y4aromemMycst sIBISIOTCS:

- IPYKa3 O €ro 3aYMCICHUH U OTYHCIICHUH C YKa3aHUEM CPOKOB 00y4eHUs, HAUMECHOBAHHUS
1 o0beMa JOMOIHUTEIbHON MPodecCHoHaNbHOM MPOrpaMMBbI;

- OCBOGHHE UM JONOJHHUTEIBHON NPO(PECCHOHATBHON NpPOTrpaMMBbl, 3aBepIIMBIICECS
YCIICIIHOM UTOTOBOM aTTeCTalUeH;

- OTCYTCTBHUE Y 00ydJaromierocst puHaHCOBOI 3a10>KEHHOCTH.

2.6. OcHOBaHUSAMH IS BbIIauu cepTUdUKaTa 00 00yIeHHH 00yJarOIIeMYyCs SIBIISTIOTCS

- IPYKa3 O €ro 3aYMCICHUH U OTUYUCIICHUH C YKa3aHUEM CPOKOB 00ydeHUs, HANMEHOBAHUS
1 o0beMa JOTOTHUTEIbLHON 001epa3BUBAIOLICH MPOTrpaMMBbl;

- OCBOCHHE UM KOHKPETHOM 00pa30BaTeIbHON IPOrpaMMBlI,

- OTCYTCTBHE Yy oOyuaromerocsi (MHaAHCOBOW 3aJ0DKEHHOCTH (i (DU3MUECKUX JIUI,
OpraHu3aIii, 3aKIIIOYUBIINX JOTOBOP HAa OKa3aHHE TUIATHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX YCIIYT).

3. Ilopsaok 3anmoiHeHHUs 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

3.1. IoKkyMeHTHI 0 KBaJHpHUKAIMK 0(OPMIITIOTCS Ha TOCYIapCTBEHHOM s13bIKke Poccuiickoit
®enepanuu.

3.2. [Ipu 3an0mHEHUH OJaHKOB YOCTOBEPEHUH O MOBBILICHUH KBAIU(PUKALIMH, TUIIIIOMOB
0 npodeccuoHanbHON NEepenoJAroToBke (anee - OJIaHK JTIOKyMEHTa) HEOOXOJMMO YyKa3blBaTh
CIIEIYIOIINE CBEJCHMUS:

opunuansHoe Ha3BaHue OpraHu3aly B UMEHUTEIBHOM IaJIeKe COTIacHO Y CTaBy;

perucTpaloHHbI HOMEP N0 KHUI'e€ PETUCTPALlUU TOKYMEHTOB;

HauMEHOBAHME IOpoJa, B KOTOpOM HaxoauTtcs Opranusanus;

JlaTa BblJauu JOKYMEHTa;

(Gamunms, WM M OTYECTBO JIMIA, IPOIICAIIEr0 MOBBIIICHHEe KBanu(pukarmn/
npo(ecCHOHANIBHYIO TEPENOArOTOBKY (IUIIETCS TIOJHOCThIO B HMMEHHUTEIBHOM TMaJieXkKe B
COOTBETCTBUM C 3alUCHhIO B MACIOPTE WM JIOKYMEHTE, ero 3ameHstouieMm). damunus, ums,
OTYECTBO MHOCTPAHHOI'O Ipa’kJaHMHA 3alKCHIBAIOTCS 1O JTAHHBIM HAIlMOHAJIBHOIO IacropTa B
PYCCKOSI3BIYHON TPAHCKPUIILIUY;

HAaUMEHOBAHME MTPOrPAMMBI;

CPOK OCBOEHHS ITPOTPAMMBI;

nepuoJi 00y4eHus;

HOBBI  BHJ TPO(ECCHOHANBHOW  JESATENbHOCTH  (HAaMMEHOBAaHHE IPHUCBOCHHOMN
kBanuukanuy, (Ipyu HATUYUH).

3.3. brank 1oKyMeHTa MOANUCHIBAETCS JUPEKTOpOM OpraHu3aiuu.

3.4. [lonnmuce Ha JOKyMEHTaX MPOCTABISAETCS YEPHUIIAMH, ITACTONW WM TYIIBIO YEPHOTO
win cuHero nera. [loanucanue noKyMeHTOB (aKCHUMUIIBHOW MOJANUCHIO HE jaomyckaercs. Ha
MecTe, oTBeIeHHOM Jiis mevatu - "ML.IL", ctaBurcs neuats Opranuzanuu.

3.5. bnank mnpunoxeHuss (P HATWMYHH) COACPKUT CBEACHUS O HAWMEHOBAaHHUH
00pa3oBaTeNbHONW MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAHUU MPUCBOCHHOM KBaIM(UKAIUKU (TIPH HATUYUH),
CpOKe 00y4eHHUs.

3.6. BHocuMmble B OJaHK JTOKyMEHTA 3alHCH BBIMOIHAIOTCS C UCTIOIb30BaHUEM NPUHTEPA
YyepHO-0eI0i MevyaTbio WM KaTUrpadhuyecKuM MOYEpKOM IIAPUKOBOW WMJIM TeNIeBOM pydKoi ¢
yepHUJIaMH 4epHoro npera. OpraHuzamuss MOXeT pa3padoTaTh NMPOrpaMMHOE OOecleyYeHHUE,
npeHa3HayYeHHOe JUIsl aBTOMATHU3allMK y4eTa U 3aroJIHeHUsI OJIaHKOB IOKYMEHTOB IPHU [TOMOIIU
IIPUHTEPOB.

3.7. 3amnosHeHue OJIaHKOB JIOKYMEHTOB MOXET IPOM3BOJIUTHCS C IMOMOIIBI0 MOIYJIS
3aMoJIHEHUSI U y4yeTa JJOKYMEHTOB B cilyyae BbIOOpa OpraHusaiyeil MCIoib30BaHUS OJaHKOB



JOKYMCHTOB O KBaJU(HUKAIMH, SBJSIOMINXCS 3alUIIEHHON OT TMOJJCIOK MOJUTrparuecKoi
MPOAYKIUEH.
3.8. [Ipu 3anonHeHnu cepTrduKrata 00 00y4eHUH YKa3bIBAIOTCS CISAYIONINE CBEICHUS:
damuus, UM M OTYECTBO JIMIA, MPOMICIIIEr0 OOYYCHHE, IMHUIIETCS IOJHOCTBIO B
COOTBETCTBUHU C 3aMKCHIO B MACTIOPTE (JIOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIOINIEM) B HMCHHTEILHOM TaJeKe;
CPOKH OOYYCHHS;
TIOCJIE CJIOB «IIpoIesi(a) 00yueHue B» BIIMCHIBACTCS MOJIHOE HauMeHoBaHue OpraHu3aiun
COTJIACHO YCTaBy B MPEUIOKHOM TAJICKE;
HAaUMEHOBaHHE 00pPa30BATEIILHON MPOTPaAMMBIL;
nonuch pykoBoautens Opranuzaiuu, nedats OpraHu3aimm.
3.9. Ilpwu 3anonHeHuu cnpaBku 00 00ydeHun (iepuoae 00ydIeHus):
dbamuusi, UM U OTYECTBO JIMIA, HPOIIEANMEro OOydeHHe, MHIIETCS IOJHOCTBIO B
COOTBETCTBUHU C 3aMKCHIO B MACTIOPTE (JOKYMEHTE, €ro 3aMEHSOIIEM) B HMCHUTEILHOM TaJIeKe;
YKa3bIBAIOTCSI CPOKH OOYUCHUS;
mocJjie cloB «oOydancs(igach) B» BIUCHIBAETCS IMOJHOE HauMeHoBaHue OpraHu3anuu
COIJIaCHO YCTaBy B MPEUIOKHOM MAJICKE;
HAaUMEHOBAaHHE 00pPa30BaTEIILHON TIPOTPAMMBI;
yKa3bIBa€TCsl JlaTa W HOMEp TpuKaza oTuuciieHus u3 OpraHuszaiuud, OCHOBaHHE
OTYUCIICHUS (TI0 COOCTBEHHOMY JKEJIaHHIO, B CBSI3U C HEBBITIOJTHEHUEM YCIIOBUH JIOTOBOPA, KaK HE
OpPOIIEAIINI  HMTOTOBYIO  aTTECTAIMI0, KaK T[OJYYMBIIMA HA HMTOTOBOWM  aTTECTAIlMU
HEY/IOBJICTBOPUTEIIHHBIC PE3YJIbTATHI U TIP.);
cnpaBky 00 oOydeHuu (mepuoje oOydeHHs) MOAMUCHIBaeT nupektop OpraHusanuu,
npocTaBisieTcs rnedarb OpraHnu3arvm.

4. Yuer u XxpaHeHue 0JIAaHKOB JOKYMEHTOB

4.1. Jlna ydera BbAAUM JOKYMEHTOB O KBaJU(UKalUU, AYOJIUKATOB JOKYMEHTOB O
KBAJM(HUKAIMKA BEIyTCS KHUTUM PETUCTPAllMM BBIJAHHBIX JIOKYMEHTOB (Jajee - KHUTa
perucTparum):

e KHHIa PETUCTPALMU BbIJAaUU YAOCTOBEPEHUH O MOBBIMIEHUH KBATU(PHUKALNHI;

e KHHUIa PETUCTPALIMU BbIIaYM JUIUIOMOB O MPO(decCHoHaNbHOM MepenoroTOBKE;

e KHHUIa PETUCTPALIMU BbIIaYM CEPTUPHUKATOB 00 00yUeHUH;

e KHHUTa PErHCTpalyu BbIJAYH CIIPpaBOK 00 00y4YeHUH;

e KHHMIa PETUCTPALMU BbIIa4M TyOIMKATOB TIOKYMEHTOB.

4.2. B KHUTY perucTpannu BHOCATCS CleyIOle JaHHbIE:

a) MOPSIIKOBBIN pEeruCcTpallMOHHbII HOMED;

6) HOMep OJ1aHKa TOKYMEHTa;

B) /1aTa BbIJIayM IOKYMEHTA;

r) hbamMuiIus, UM, OTYECTBO (TIOCIIEIHEe — MPU HAJTMYUH) JIMILIA, TOJTYYUBIIETO JOKYMEHT;

1) TIOAMKCH JIUIAa, KOTOPOMY BbIIaH JOKYMEHT (€Ciu JOKYMEHT BBbIJAH JIMYHO BBIMTYCKHUKY
a100 1O JOBEPEHHOCTH), JUOO JaTa W HOMEp IOYTOBOIO OTIpPABIEHHUS (€CIU JOKYMEHT
HaIpaBJIeH Yepe3 OMepaTopoOB MOYTOBOM CBS3U OOIIETO MOJIH30BaHMUS );

) MOANMKCH CIIEUAINCTA, BBIAABIIETO JOKYMEHT.

B kHure perucrpanuu MOryT ObITh 3a(pUKCHUPOBAHBI JaHHBIE, KOTOPBIE MOTPEOYIOTCS IS
BHeCeHUs1 B (enepanbHy0o MHOpMAIMOHHYIO cucteMy "denepaibHbIl peecTp CBEIEHHH O
JOKyMEHTax 00 00pa3oBaHuU U (WJIM) O KBaTHU(PHUKAUHU, TOKyMEHTax 00 o0yyeHun"):

HaMEHOBaHME IPOTPaMMBlI;

CPOK OCBOEHHS MTPOrPAMMBI;

nepuoJl O0y4eHus;

mudp TPy,

HaMEHOBaHME PUCBOCHHON KBaTH(PHUKAINU (TIPU HATHYUH).



4.3. Jlomyckaercs Bblada JTOKYMEHTOB O KBATH(DHUKAIUU 1O OTIACIBHBIM BEIOMOCTSIM,
KOTOpBIE HYMEPYIOTCSI ¥ BKIIIOUAIOTCS B KHUTY PETHUCTpPAllMU JOKYMEHTOB O KBanupuxanuu. B
KHHUTE PErHCTpali JOKYMEHTOB O KBalu(pukanmuu B Tpadax «aara BbIAYU JIOKYMECHTa» H
«TOAMUCH JIHIIA, TOTYYUBIIETO JOKYMEHT» MPOCTABIIIETCS HOMEp BeoMocTu. PopMa BE10MOCTH
MpUBEJICHA B IPUIOKEHUH.

4.4. Ecnu Oplna jgomyieHa omuOKa B KHUTe (BEIOMOCTH) BbLAAYU JOKYMEHTOB, TO
MOBTOPHO 3amuch He jenaerca. HeBepHO ciellaHHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS MOCPEICTBOM
BIUCBHIBAHUS PSAJIOM HOBOM 3allMCH M BHECEHUs JOMOJHUTEIbHOM 3amucu "McnpaBieHHOMY
BepuTh'". CTaBUTCS TOJNUCH U JIENACTCS paciInpoOBKa MOAHCH.

4.5. Kuura  perucrtpanuu  BBIAAHHBIX  JOKYMEHTOB IPOIIHYPOBBIBACTCS,
MIPOHYMEPOBBIBACTCS U XpaHUuTcs B Opranu3aiiu, BbIJaBIICH JOKYMEHT.

4.6. bnanku NOKYMEHTOB XpaHsTcs y pykoBoguTens OpraHuzanuu Kak JOKYMEHTHI
CTPOTroil OTYETHOCTH U YUUTHIBAIOTCS O CIICIIHAIIBHOMY PEECTpY.

4.7. OTBETCTBEHHOCTh 3a Yy4Ye€T M XpaHEHHE U BbIayy OJIAHKOB JIOKYMEHTOB
YCTaHOBJICHHOT'O 00pa3iia, CripaBoK 00 00yueHUH (Tiepro ie 00yUeHus ) BO3IaracTcs Ha JUPEKTOpa
WIM NHOE YIOJTHOMOYEHHOE UM JUIIO.

4.8. Konun 1OKyMEHTOB O KBaTH(DUKALMU XPAHATCS B JMYHOM JieJie 00yJaromerocs.

5. ITopsiioK CIMCAHNUS U YHUYTOKEHHUS 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

5.1. HcnopueHHble IpH 3aloJHEHUM OJaHKM JOKYMEHTOB IOJUIEKAT CIUCAHUIO U
HOCIIEAYIOLIEMY YHUUTOKEHUIO.

5.2. Cnucanue U yHUYTOXeHHE OJaHKOB IOKyMEHTOB CTPOr'Oif OTYETHOCTH IIPOU3BOIUTCS
KOMMCCHEW, YTBEPKICHHON PUKA30M JUPEKTOPA.

5.3. Komuccus cocTtaBisieT akT O CHUCAHUU OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, B KOTOPOM
YKa3bIBa€TCs MX KOJUYECTBO M HOMEpa, 3aT€M MCIOPYEHHbIE OJIAHKM YHUYTOXKAIOTCS
(cxHTaroTC).

5.4. VcnopueHHble OJaHKHU TOKYMEHTOB YHUUYTOXKAIOTCSI B YCTAHOBJIEHHOM TMOpSAKE Ha
OCHOBAHMU aKTa 00 YHUUTOXKEHUH JOKYMEHTOB.

5.5. AKT o ciicaHuy 0JIaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH XPaHUTCA B OyxranTepuu S JieT.

5.6. HcniopueHHble MpH 3allOJHEHUU OJaHKM JOKYMEHTOB O KBIM(UKAIUHU MOJJIEKAT
3aMEHE U BO3BPALLAIOTCS CIEUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI CTPOTOI OTYETHOCTH, ISt
3aMmeHbl. [Ipy 3TOM coxpaHsAeTcs: MPEKHUN MOPSIIKOBBIN PETUCTPALlMOHHBI HOMEP JOKYMEHTa U
JlaTa ero BbIIAuu.

6. IopsaaoK BbIIa4U JOKYMEHTOB U X 1y0JIUKATOB

6.1. bnaHku TOKyMEHTOB O KBaIU(HUKALUU W3rOTABIMBAIOTCA 1O 3asBke OpraHuzanuu B
KOJINYECTBE, HEOOXOAMMOM JIsl OCYILECTBIICHUS 1€ATEIbHOCTH.

6.2. 3a BeIJa4y JOKYMEHTOB O KBaTH(HUKAIIUU C O0yUJarOIIMXCS IJ1aTa He B3UMAETCHI.

6.3. JlyOnukaTsl BBIAAIOTCS JIMIIAM, YTPATHBILIUM JIOKYMEHTHI O KBaJIM(HKAIWHU, NPH
ycioBuu Hanmuuusi B OpraHu3anuu BceX HEOOXOAMMBIX CBEICHUN O MPOXOXACHWU JaHHBIMU
aunaMu ooydenus. Jlyonukar BblAaeTCs Ha (paMMIIMIO, UMSI, OTYECTBO, HA KOTOpbIE ObLT BBIAAH
MOJJIMHHUK JTIoKyMeHTa. Ha ny0nukaTe TOKyMeHTa nepes CJI0BAMH «yJOCTOBEPEHHEY, «IUILIIOM)
crapurcs mramn "JIVYBIIMKAT". Jly6nukar noKyMeHTa O KBalM(HKAalMK BbIIACTCA Ha
OCHOBaHUU JIMYHOTO 3asIBJICHUS BBITYCKHHKA.

6.4. JIokyMeHT 0 KBaTu(UKauHU (JTyOJIMKAT JOKYMEHTA) BbIIAETCS BBITYCKHUKY:

e JINYHO;
e JIpYIrOMY JIMIy II0 3aBEPEHHOH B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSAKE JOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOMN

YKa3aHHOMY JIMILY BBIITYCKHUKOM;

e 10 3asBJICHUIO BBIIIYCKHUKA HAIPABJISIETCS B €0 aAPEC YEPE3 ONEPATOPOB IOUTOBOM CBSI3U
001Iero MojIb30BaHMs 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIPABICHUEM C YBEIOMJIIEHHEM O BPYUEHUH.



6.5. YBemomiieHHE O BpPYYEHHHM XPaHUTCS BMECT€ C KHUTOH PpErucTpaniyl BBLAAYH
JIOKYMEHTOB.

6.6. JloBepeHHOCTh M (WIM) 3asBJICHHE, 1O KOTOPHIM OBUIO BBIJAHO (HAIMPABIICHO)
YIOCTOBEPEHUE O MOBBIIICHUH KBaTU(UKaUUU (AyOJIMKAT JOKYMEHTa), XPaHATCS COBMECTHO C
KHUTOW PETUCTPALIMY BbIIaY TIOKYMEHTOB (1yOJMKaTa JOKYMEHTA).

6.7. JIyoiMkaT TOKyMEHTa O KBAIM(UKAIIMH BBIIACTCS:

e B3aMEH YTPAaYCHHOTO JOKYMEHTA O KBaJTU(UKAIIH;
e B3aMEH [JOKyMEHTa O KBaIU(UKAIMK, COJEpXKAIIero OLMOKH, OOHapYyKEHHbIE

BBIITYCKHUKOM TIOCJIE €T0 MOJIyYeHHS;

e JIMIlY, U3MEHHBIIEMY (paMuIHIo (MMsI, OTUYECTBO).

6.8. JIumo, n3smenuBIIee paMuIHio (MMs1, OTIECTBO), BIPaBE 0OMEHSATh UMEIOILIUICS Y HETO
JOKYMEHT O KBanu(uKalud Ha OyOIMKaT JOKYMEHTa O KBalH(pUKAUU ¢ HOBOW (amuinei
(umeHeMm, oTuecTBOM). OOMEH MPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHUH 3asIBIICHUS JINI[A, U3MEHUBIIETO CBOIO
dbamunuio (MMsi, OTYECTBO), C MIPUIIOKEHUEM KOMUI JOKYMEHTOB, ITOATBEPKAAIOIIUX U3MEHEHHE
dbamunuu (MMEHU, OTYECTBA) JIHIIA.

6.9. 3a Bblgauy nayOnuKaTa OKYMEHTa O KBaJIM(UKAIMK, COJEPKaIlero OIIMOKH,
0oOHapy>KEHHBIE ITOCIIE €TO MOTyYSHHUS, TIaTa HE B3UMACTCH.

6.10. 3a BbIgauy nybnukara JOKYMEHTa O KBAIU(DHUKAIMKU B Cllydyae yTpaThl UM CMEHBI
dbamunuu (MMs1, 0TYECTBA) B3UMAECTCS TIJIaTa B YCTAHOBJIEHHOM OpTaHU3aIel MOpsIKe.

6.11. JIns HeBOCTpeOOBaHHBIX JOKYMEHTOB O KBalH(pHUKAUU (GOpMHUpPYETCS OTIEIbHOE
JIeJI0 HeBOCTPEOOBAHHBIX IOKYMEHTOB.

6.12. OTBETCTBEHHOCTh 3a MPABUIBLHOCTh O(OPMIICHHUS, PETUCTPALUIO, BBIIAUY
CIIyIIATENSIM IOKYyMEHTOB HECET pyKOBOAUTENb OpraHu3alyH.

7. TpeOGoBaHus K 0JIaHKAM TOKYMEHTOB

7.1. biianku TOKYMEHTOB O KBaJu(uKauu pa3zpadaTeiBalOTCs 1Mo 3aka3zy OpraHuzainuu
OpraHu3aIUAMHU-U3rOTOBUTENSAIMU. OOpasubl (3CKU3bI) OJTAHKOB JOKYMEHTOB YTBEP:KIAIOTCS
MPUKA30M.

7.2. BrnaHKu JOKYMEHTOB O KBaJdH(UKAIMKU COCTABISAIOTCS TaKUM 00pa3oM, 4YTOOBI
BHOCHMBIE B HUX 3aIMCH MOTJIM BBITIOJIHATHCS 0€3 COKpAIIeHU, a HAMMEHOBAHHUS TTOJTYYCHHBIX
OIICHOK BITMCHIBATHCS MOJTHOCTHIO.

7.3. bnaHku JTOKYMEHTOB O KBaTH(UKAIMK SBISIOTCS 3alIMIICHHOW OT TMOJICIIOK
nonurpadGuyecKko MpoayKIMeH U U3TOTaBIMBAIOTCS M0 3aKa3y OpPraHU3aliyd B YCTAHOBICHHOM
3aKoHoOAarenbecTBOM Poccuiickoit denepanuy nopsiake.

7.4. bnaHku [OKyMEHTOB O KBaIM(PUKAIUM HW3TOTABIMBAIOTCS B COOTBETCTBUU C
TexHuueckuMu TpPeOOBAaHUSMHU M YCIOBHSIMH H3TOTOBJICHHS 3alllMIIEHHON Monurpaduueckoit
MPOIYKIIMH, YTBEPKICHHBIMH MpHKa3oM MunucteperBa punancoB Poccuiickoit deneparuu ot
07.02.2003 Ne 141 (c U3MEHEHHUSIMH ), B OPraHU3AIIUSIX, UMEIOITUX COOTBETCTBYIOIIYIO JTUIIEH3UIO
®denepanbHOI HaOroBoM ciryx051 Poccuu.

7.5. BwiOop mpeanpusiThii - W3roTOBHUTENEH OJAHKOB JOKYMEHTOB O KBaJM(PUKAIINU
OCYILIECTBIISIETCSl OpraHU3alUsAIMU CaMOCTOSTENBHO. W3roroBneHue OJIaHKOB CHpPaBOK 00
00ydeHuu (mepuojie oOydeHus ) ocymecTBiseT cama OpraHu3aims.

7.6. PeecTp mpeanpusTU-U3rOTOBUTENEH 3aIMIEHHON MOMUTPaGUUECKON MPOITYKIIUU
Haxo uTcs Ha opunmansHoM caiite ®HC Poccuu no ampecy: www.nalog.ru.

7.7. llpennpuaATUSIMHU-U3TOTOBUTEISIMH  MOXET  OCYIIECTBISTHCS  M3TOTOBIICHUE
YHU(DUIIMPOBAHHBIX OJAHKOB JIOKYMEHTOB C JOMOJHUTEIHHBIM TEPEYHEM OTIMYUTEIbHBIX
3alllUTHBIX TPU3HAKOB MO 3CKW3aM, MpeAocTaBleHHbIM OpraHu3aiueii, COOTBETCTBYIOLIUM
TpeOOBaHUSAM 3aKOHO/1aTENIbCTBA.

7.8. JIokyMeHTHI 0 KBamu(UKALUKA MOTYT UMETh pa3Hyl0 (GopMy, pasMep U ILIBETOBOE
odopMmIiIeHHE, KOTOPBIE CAMOCTOSITENILHO onpeaenstoTes: Opranuszanuei.


http://www.nalog.ru/

8. BHecenue cBeaeHMH O JOKYMeHTax 0 KBajJupukauuu B (PeaepajbHYI0
HH(POPMALMOHHYIO cucTemy ''DeepajibHbIN peecTp cBeJAeHHUIl 0 JOKyYMEHTax
00 oOpa3oBaHnu M (M1M) 0 KBAIM(PUKALNH, JOKYMEHTax 00 o0yuenuu'

8.1. CBenmeHus o JAOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuMW W (WIM) O KBaTW(DUKALMM ITOJIEKAT
BHECEHHUIO B UHPOPMALMOHHYIO CUCTEMY.

8.2. dopmupoBaHue ¥ BeleHHE HMH(DOPMAIMOHHOW CHUCTEMBI OCYIIECTBISCTCS
OenepanibHON cyx00i MO Ham30py B cdepe oOpa3oBaHUS W HAYKH, KOTOpasl SBISETCS
orepaTopoM HHPOPMAIIMOHHOMN CUCTEMBI.

8.3. Ilepeuenp cBeneHUil, BHOCUMBIX B (elepalbHyl0 HH(OPMAIMOHHYIO CHUCTEMY
"denepanbHBIA PEECTp CBEACHUN O JOKYMEHTaxX 00 oOpa3oBaHWW W (WIHM) O KBadu(UKaIUH,
JOKyMEHTaxX 00 00ydeHHH'", BKITIOYAET CIICIYIOIINE CBEACHMUS:

HAaMCHOBAHHE JOKYMCHTA;

HOMEp U cepusi O1aHKa JOKYMEHTa;

PETUCTPAIIMOHHBIA HOMED U J]aTa BbIJIa4l JOKYMCHTA;

bamuus, UMs1, OTIECTBO (TIPH HAJTHYHH ) JIUIA, KOTOPOMY BBIJIaH JIOKYMEHT;

HAMMCHOBAHHME OPTaHU3aIMH, BbIIABIICH JTJOKYMEHT 00 00pa3oBaHu;

HAaMEHOBaHME  O0pa30BaTENbHON  MPOrpamMMbl, HAMMEHOBAaHWE  MPOdEccHH,
CHCLUATBHOCTH, HAMpABJICHUS TOJATOTOBKM (TpU HAJIMYKMK), HAWUMEHOBAaHHE IMPHUCBOCHHOMN
KBaJH(pUKaKY (TIPU HAJTMYUH ), CPOK O0YUEHUs, TOJI MOCTYIUICHUS Ha 00y4YeHHUe, roJ] OKOHYAHUS
o0Oy4deHus;

CBEICHMS, MOATBEepKIaromue ¢GakT yTpaTel JOKyMEHTa 00 oOpa3oBaHuu (st
JIOKYMEHTA, 110 KOTOPOMY IOATBEPKACH (DaKT yTPAaThI);

CBeIeHUs, MoATBepxKaaomue (akr oOMeHa W YHUYTOXKEHHUS JOKyMeHTa (st
JIOKYMEHTA, 110 KOTOPOMY MOATBEPKACH (haKT OOMECHA M YHHUTOXCHHUS).

8.4. Opranuzanusi HeCeT OTBETCTBEHHOCTbh 32 MOJIHOTY, I0CTOBEPHOCTb, aKTYaJIbHOCTb
U CBOEBPEMEHHOCTh BHECEHHS COOTBETCTBYIOIINX CBEJCHUN B MH(POPMALMOHHYIO CUCTEMY.



BBIJIaYU IOKYMEHTOB O KBalu(puKauuu (yI0CTOBEPEHUE O MOBBIIICHUU KBATU(PUKAIIUN)

[Iporpamma noBsIIeHHST KBaTU(DHUKAIIIN

(TmomHOE HAaMMEHOBaHNE 00PA30BATEIHHOM OpraHN3aIINH)

BEJOMOCTD

IIpunoxenue

(nmoamuce)

(MHULHATIBL, (aMHIIHs)

(HaMeHOBaHUE)
Iepuox oOyuermssc " " 20 r.mo" " 20 r.
I'pynna
N | ®damunus, | Homep Jara u Hara u Homep [Topsnxoser | Jlata | Ilonnucek | [lpume
. ums, 6maHKa HOMEp HOMEp IIPOTOKOJIA i BbIJIaY Juna, JaHHe
OTYECTBO | yJIOCTOB | MpHKa3a 0 | MpHKa3a ob UTOTOBOM | perucTparu u MOJTYYMBIIT
nuna, €pEeHMsl | 3aYMCIICHUU | OTUMCIEHHUH | aTTECTallOH OHHBIN €ero
MOJIyYUBIIE HOI1 HOMEp YAOCTOBEP
o KOMHUCCUU €Hue
YAOCTOBEpE (pu
HUE
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
PykoBoaurenn




(momHOE HAaMMEHOBaHNE 0OPA30BATEIBHON OPTaHNU3AIIIH)

BEJIOMOCTb

BBIJIaYM IOKYMEHTOB O KBATH(PHUKAIUH (IUTIOM O TPO(hecCHOHATLHOM MePEeroAroTOBKE)

IIporpamma nmpodeccruoHaNbHOI MePenoroTOBKU

(HauMeHOBaHUE)
[TpucBoenHast kBanupukanus (IpU HATUYUH)
(HaMMEHOBaHUE)
Ilepuox oOyuernsc " " 20 r.mo" " 20 1.
I'pynna
N Damunus, Cepus, Harau | Jlarau Homep ITopsaxoseiii | lata | [lognuc | [lpumeuann
IO | UM, OTYECTBO | HOMEp HOMEp | HOMEp | MPOTOKOJAa | PErHCTpaIyo | BbLJIA | b JIMIA, e
JIALA, OmaHkKa | mpuKasza | IMpUKa3 UTOTOBOH HHBIM HOMEp | YU | IIOJy4uB
MOJyYHBILIETO | AMILIOMA 0 ao00 |aTTeCTalMOHH | JAWIUIOMAa | AWIUI | IIEro
JUIIIOM 3a4UCIIEH | OTYUCI | OM KOMHUCCHH OMa | JAWIUIOM
uu €HHUH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
PyxoBonurens

(noamuce)

(MHULHATEL, GamMuIIns)




BEJAOMOCTb
BBIJIa4X TyOJMKATOB JOKYMEHTOB O KBAIU(DUKAIUU
(ymocroBepeHre O MOBBIMICHUU KBATU(PUKALINH, TUTIIIOM

0 podeCCUOHATLHOM MEPETIOATOTOBKE, MIPHIIOKEHHUE K AUTLIIOMY)

damunus, Haumeno Jara u Mara u Homep | [lopsaxoBer | [lata IToamuce IIpumeuanu
HUMsl, OTYECTBO | BaHHE HOMEp mpuKasa 0o 51 BBIJIA4H nuua, e
uua, JIOKyMEH | IpHKasa o OTUYUCIIEHUU | perucTpaiu MOJy4YHBILET
MIOJIy4YUBILETO Ta 3a4UCIIEHUN OHHBII 0 IOKyMEHT
JIOKYMEHT HOMEp




