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1. O0uue nosoxxeHNst

1.1. ITonoxxenue o nmopsiake opopmIICHUS, BbIIaYl, XPAaHEHUS U y4€Ta TOKYMEHTOB O
KBaJTM(DUKANY, JOKYMEHTOB 00 OOYYCHHH SIBIISICTCS JIOKATbHBIM HOPMAaTUBHBIM aKTOM
00pa30BaTeNbHOT0 YaCTHOTO YUPEXKICHUS JOMOJIHUTENBHOTrO o0pa3oBanust « MHCTUTYT
uHOCTpaHHbIX A3bIKOB [IC» (nanee — Opranusanus, [lonoxenue).

1.2. [TonoxxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH CO CIEAYIOIIMMU HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMU
aKTaMu:

®denepanbHblit 3ak0H 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpa3zoBanuu B Poccuiickoit denepanumy;
npuka3 MuH#cTepcTBa o0pazoBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparun ot 29.08.2013 Ne 1008 «O6
yTrBepxkaeHun [lopsiika opraHu3auy 1 OCYIECTBICHHUS 00pa30BaTEIbHOM 1€ATEIHHOCTH 110
JIOTIOTHUTEIHHBIM 0011e00pa30BaTeIbHBIM ITPOTPAMMAM);

npuka3 MuHucTepcTBa oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot 01.07.2013 Ne 499 «O6
yTBepkacHuH [lopsiika opraHU3aIiui ¥ OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTEIbHON NeATEIHHOCTH TI0
JOTIOTHUTEIBHBIM TPO(ECCHOHATIBHBIM ITPOTPAMMaM»;

YcraB O6pazoBaTENBHOTO YaCTHOTO YUPEKACHHUS JTOMOIHUTEIBHOTO 00pa3oBanust « MHCTUTYT
WHOCTPaHHBIX S3BIKOB [[C»;

JIOKaJbHbIE HOPMATUBHBIE aKThl, PETIIAMEHTUPYIOIINE IeATeTbHOCTh Opranu3anuu.

1.3. [TonoxxeHune AEMCTBYET C MOMEHTA €r0 YTBEPKACHUS U BBEJICHUS B JICHCTBUE
COOTBETCTBYIOIIUM MPUKA30M JupekTopa OpraHu3aium.

2. Buabl 1OKYMEHTOB ¥ OCHOBAHMSA BbIAA4H

2.1. Opranu3anys BbIJAeT CIEIYIOIUE BUbI JOKYMEHTOB: JOKYMEHTHI O KBaTU(UKALUU
(ynocroBepeHue O MOBBIIIEHUH KBATH(PHUKAIUH, TUTIOM O MpodeccroHalbHOM MepenoroToBKe),
JOKYMEHT 00 oOyueHuu (cepTudukar o0 o0yueHun), a Takxke crpaBky o0 oOyueHuu (o nepuose
o0y4eHus).

2.1.1. YaocToBepeHne O OBBIMICHHH KBATU(PHUKAIIMN BbIIACTCS 00yJaOMIMMCS, TPOLIE M
o0y4yeHHe 1o JOMOTHUTEIBHBIM MPO(ECCHOHATEHBIM POTrPaMMaM TOBBIIICHHUS KBATU(PUKAIINA U
YCHEIIHO MPOLIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTALINIO.

2.1.2. Jlurmom o mpodecCHOHANTBHON MePErnoAroTOBKE BBIIACTCs 00yJatOIIUMCS, TIPOIIIC M
o0y4yeHHe 1o JOMOTHUTEIBHBIM MPO(EeCCHOHATFHBIM IPOrpaMMaM MpodeccHoHANTBHOM
NEPENOATOTOBKH U YCIELIHO MPOLIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTALIMIO.

2.1.3. Ceptuduxar 00 00ydeHnHn BbIJACTCS 00YUAOIUMCS, IPOLIESAIINM 00y4YeHUE 110
JOTIOJTHUTEIBHBIM 00111e06pa3oBaTeIbHBIM POrpaMMaM, He MPEIyCMaTPHBAIOIINM IIPOXOKICHUE
UTOTOBOW aTTECTALIUN.

2.1.4. CnpaBka 06 o0ydeHu (o nepuoie 00y4eHus1) BbIAAETCS 00ydaroLUMes 110
JIOMOJTHUTEIBHBIM NMPO(EeCCHOHAIBHBIM IPOrpaMMaM HOBBIIIEHHS KBATU(UKALIH,
npogecCHOHAIbHOM MEePEenoAroTOBKY, HE MPOLIEAUIMM UTOIOBOM aTTeCTallMy WM MOJYYUBIIUM HA
UTOTOBOM aTTeCTallMy HEYIOBIETBOPUTENIbHBIE PE3YIIbTAThI, @ TAKXKE JIHMIlaM, OCBOUBIINM YacTb
00pa3oBaTeNbHON IPOTrPaMMBbI U (UJIH) OTYUCICHHBIM.

2.2. Kpanudukanus, yka3slBaemMasl B JOKYMEHTE O KBaTU(QUKALUHU, 1aeT ero o0sagaTeito NpaBo
3aHUMATbCS OIPEIeIEHHON MPO(ECCHOHANBHOM NeATEIbHOCTBIO U (MJIN) BBIMOIHATh KOHKPETHBIE
TPyIOBble GYHKIIUH, UTsI KOTOPHIX B YCTAHOBJICHHOM 3aKoHOAaTelIbcTBOM Poccuiickoit deneparu
HOpsZIKE oTpesieNieHbl 00s3aTeNbHble TPEOOBAaHUS K HAIMYUIO KBaM(UKALIMU [0 pe3ysibTaTaM
JOTIOTHUTEIBHOTO MPOo(dheccnoHabHOTO 00pa30BaHUs, €CIIM HHOE HE YCTaHOBJIEHO
3akoHoJaTenbcTBOM Poccniickont denepanm

2.3. Opranuzanust BbIJaeT JOKYMEHTHI 110 00pasiy U B NOPSAIKE, KOTOPbIN YCTaHOBIJIEH
OpraHu3alueil caMoCTOATEIbHO.

2.4. Beibop npeAnpusITHiA - U3TOTOBUTENEH OJTAHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS OPraHNU3aAUSIMH
CaMOCTOSITENILHO.

2.5. OcHOBaHUSMH IS BBIJIA4X YIOCTOBEPEHHS O MOBBIIICHUN KBANU(UKALIUMH, TUITIOMA O
npodecCHOHaIBHOM MEePErnoAroTOBKE 00y4atoIeMyCsl SIBIISIOTCS:

- IPUKA3 O €ro 3a4MCIICHNUHU U OTYUCICHUHU C YKa3aHUEM CPOKOB 00 yUeHHsI, HAUMEHOBaHUS U 00beMa
JIOTIOJTHUTEIHHOM MPo(ecCHOHANBHOM MTPOrpaMMBl;

- OCBOCHHE WM JIOTIOJIHUTEIBHOU MPO(heCCHOHATBHOW MPOrpaMMbl, 3aBEPIIMBIICECS YCICITHON
WTOTOBOM aTTeCcTaIue;

- OTCYTCTBHE y 00y4aromierocs GMHaAHCOBOW 3a/10JDKEHHOCTH.



2.6. OcHOBaHUSAMH U1 BbIIaUX cepTUUKaTa 00 00ydyeHUn 00ydaromemMycs SBISIFOTCS:

- IPUKa3 O €ro 3a4YKMCICHUH U OTYUCICHNH C YKa3aHHUEM CPOKOB 00y4eHHsI, HANMEHOBAHUS U
o0beMa JONOJTHUTENBHOM 00111e00pa30BaTeIbHON NPOrPaMMBL;

- OCBOCHHE UM KOHKPETHOM 00pa30BaTEILHON MPOrpaMMBbl;

- OTCYTCTBHE y 0Oyuaromierocs (MHaAHCOBOM 3a0JDKEHHOCTH (17151 PU3MUECKUX JIMLI, OpraHU3aInH,
3aKJTIOYMBILIHX JIOTOBOP HAa OKA3aHHE TUIATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIIYT).

3. llopsanok 3ano1HeHus1 0JIAHKOB JOKYMEHTOB

3.1. JloxymeHnTsI 0 KBanmupukauu opopMIIsSIOTCS Ha TOCYTapCTBEHHOM si3bike Poccuiickoit
denepanuu.

3.2. Tlpu 3amonHeHWU OJIAHKOB YJOCTOBEPEHUN O TMOBBIIICHUM KBATU(UKAINK, AUIIJIOMOB O
poeCCHOHAIBHOW TIEPEToAroTOBKe (Haynee - OJaHK JOKYMEHTa) HEOOXOIUMO YKa3bIBaTh
CIIEYIOINE CBEACHMUS:

oduimanbHoe Ha3BaHue OpraHusaly B MMEHUTEIBHOM a/IeKe COTJIacHO Y CTaBy;
PETUCTPAIIOHHBIN HOMEP TI0 KHUTE PErHCTPAIliK JOKYMEHTOB; HANMEHOBAaHUE TOPOIa, B KOTOPOM
HaxoauTcst Opranu3anus; 1aTa BblJauu JOKYMEHTa;

dbaMuus, ©Ms1 M1 OTYECTBO JIMIIA, TIPOIIE/IIETO MOBBIIIIEHNE KBaTUpruKkanuu/ mpodheccuoHaIbHYI0
MEPETOATOTOBKY (IMUIIETCS MOJHOCThIO B MMEHUTEIILHOM MaJie)ke B COOTBETCTBUU C 3aIHCHIO B
nacropTe WU JOKYMEHTE, ero 3ameHstonieMm). Damuius, WMs, OTYECTBO HWHOCTPAHHOTO
rpaXJAaHWHA 3aliCBIBAIOTCA 10 JaHHBIM HAlMOHAJIBHOTO TAclopTa B  PYCCKOSI3BIYHOM
TPAHCKPUIILINU;

HAaUMEHOBAHUE MTPOTPAMMBI;

CPOK OCBOCHHUS ITPOTPAMMBEI;

nepuoJi O0y4eHus;

HOBBIH BT MPpO(eCCHOHATBHOM e TeNbHOCTH (HAaMMEHOBAaHNE MPUCBOCHHON KBamuUKaIuu, (pu
HaJTUYHH).

3.3. brank 1OKyMeHTa MOJMUCHIBAETCA TUPEKTOpoM OpraHu3aiuu.

3.4. [Toanuck Ha JOKYMEHTaX MPOCTABIISCTCS YSPHUIIAMU, TACTON WIIM TYIIBIO YEPHOTO WIIH CHHETO
nBera. lloanmucanwe DOKyMEHTOB (akCHMHIBHOW TIOAMKMCHIO HE jaomyckaercs. Ha wmecre,
oTBeZeHHOM st rieyaTH - "ML.IL", ctaButcs neuats Opranuzanum.

3.5. bnank npunoxeHus (pU HAJTUYUK) COJIEPKUT CBEICHHUSI O HAMMEHOBAaHUHU 00pa30BaTEIbLHOM
[POTpaMMbl, HAMMEHOBAHWU IPUCBOCHHOM KBamuUKaIMK (TIpU HATUYUH), CPOKE 00yUEHUSI.

3.6. Buocumbie B OJaHK JOKYMEHTA 3allMCH BBIMOJHSIOTCS C MCIONIb30BAaHUEM MPUHTEPA YEPHO-
Oenol meyaTbl0 WIM KaTUTpa@HUuecKUM MOYEPKOM LIAPUKOBOW WIIM TEMEBOW pPYUYKOH ¢
yepHUJIamMu 4vepHoro 1BeTa. OpraHuzaiusi MOKeT pa3paboTaTh HporpaMMHoOe obOecreueHue,
npeIHa3HauYeHHOE I aBTOMATU3allMKd Y49eTa U 3aloJTHCHUs OJaHKOB JOKYMEHTOB IPU TTOMOIIH
MPUHTEPOB.

3.7. 3anonHenne 6JIaHKOB JOKYMEHTOB MOXKET IPOU3BOIUTHCS C IIOMOIIBIO MOYJIS 3aTIOJHEHUS U
yueTa JOKYMEHTOB B cliydae BblOOpa OpraHusanuei HCIOIb30BaHUS OJIaHKOB JOKYMEHTOB O
KBTU(DUKAITIH, SBIISIOIINXCS 3AIIUIEHHON OT MOAIEIOK MOJUTpaGuuecKoil mpoayKIue.

3.8. [Ipu 3amonHeHun cepTudukara 06 00ydeHUN YKa3bIBAIOTCS CICAYIOIINE CBEICHUS:

dbamMuHs, UM U OTYECTBO JIUIIA, TPOIISIIETO O0yUYeHUE, MUIIETCS TOTHOCTHIO B COOTBETCTBUU C
3aIKChIO B MAcMopTe (IOKyMEHTE, €ro 3aMEHSIONIEM) B UMEHUTEIBHOM MaIeXKe;

CPOKH 00y4eHUS;

MocJie CJOB «Ipolies(a) 00ydeHHe By BIUCHIBAETCS MOJIHOE HaMeHOBaHue OpraHu3alny CorjiacHO
VYcraBy B IPEAJI0KHOM NALEKE;

HauMEHOBaHME 00pa30BaTEeIbHON MPOTPaMMBbL;

noanuck pykoBoaurens Opranuzanuu, neyarb Opranu3arum.

3.9. [Ipu 3anonHEeHUN cpaBKku 00 00ydeHuHn (Tepruoae 00ydeHus):

dbamMuHsl, UM 1 OTYECTBO JIMIIA, TPOIIEANIETO 00yUeHHE, TMUIIETCS TOJIHOCThIO B COOTBETCTBUU C
3aIKChIO B MACMopTe (IOKyMEHTE, €ro 3aMEHSIONIEM) B UIMEHUTEIHHOM HaIeKe;

YKa3bIBAIOTCS CPOKU OOYUCHUS;

nocie ciloB «oOydascs(jlack) B» BIUCBHIBAETCS IMOJIHOE HauMeHoBaHMe OpraHu3aiuu COrjacHO
VYcraBy B IPEAJI0KHOM NALEKE;

HauMEHOBaHHE 00pa30BaTEIILHON IPOrPaMMBI;

YKa3bIBAETCs AaTa W HOMEp MpHKaza oTduucieHus u3 OpraHu3anuu, OCHOBAaHUE OTYUCICHUS (IO
COOCTBEHHOMY >KEJIaHHIO, B CBS3M C HEBBIIIOJIHEHHWEM YCJIOBHM J0roBOpa, KaKk HE MPOIIEIIINA



WUTOTOBYIO aTTECTAllMI0, KaK MOJYYMBUIMKH HA HMTOTOBOM aTTeCcTalliM HEYAOBIIETBOPUTEIbHBIC
pe3yabTaThl | TIp.);

cupaBKy 00 oOyudeHun (mepuome oOydeHHs) TOANUCHIBaeT nupekTop OpraHuzanum,
npocTaBisiercs nedarb Opranusalui.

4. Yuert u XxpaHeHue 0JJAHKOB 10KYMEHTOB

4.1. JIng y4era BbIa4M JOKYMEHTOB O KBaJIM(HUKAINH, TyOIMKAaTOB JOKYMEHTOB O KBATU(HUKAIUT
BEAYTCSI KHUTH PETUCTPAIlH BBIIAHHBIX TOKYMEHTOB (J1ajiee - KHUTa PErUCTPAIlUN):

KHUTA PETUCTPALINH BbIIAY YIOCTOBEPEHHH O MOBBIIICHUY KBATH(PHUKAIIH;

KHUTA PETUCTPAIMU BBIJAYU JIUTUIOMOB O MPO()ECCHOHAIBHON NEPENnoAroTOBKE;

KHUTA PETUCTPAIUU BBIJAUU CEPTUPHUKATOB 00 00yueHNH;

KHUTA PETUCTPALUU BBIJAYU CIIPaBOK 00 00y4YeHUH;

KHUT'a PErUCTpaluy BblJauu 1yOIMKaTOB TOKYMEHTOB.

4.2. B KHUT'Y perucTpanuy BHOCATCA CIEYIOIINE JaHHBIE:

a) TIOPSIKOBBIN PETUCTPAIIMOHHBIN HOMED;

0) HOMep OJlaHKa TOKyMEHTa,

B) JlaTa BbIJIa4M JOKYMEHTA,;

r) hbamMuIus, UM, OTYECTBO (TIOCIIEAHEE — MPH HAJTMYUH) JIULIA, TOJTYYUBIIETO JOKYMEHT;

1) HOJIKCH JIMLA, KOTOPOMY BBIIAH JOKYMEHT (€C/IM AOKYMEHT BBIAAH JIMYHO BBITYCKHUKY JIMOO
10 JIOBEPEHHOCTH ), TNOO0 AaTa U HOMEP MOYTOBOTO OTIPABICHUS (€CIIM TOKYMEHT HalpaBJIeH uepes
OTIEPATOPOB MOYTOBOM CBSI3HM OOIIETO MOJB30BaHUS);

) TIOJIHUCH CHEIMAINCTA, BBIIABIIETO JOKYMEHT.

B xHure peructpanuu Moryt ObITh 3a()MKCUPOBaHbI JaHHBIE, KOTOPbIE NOTPEOYIOTCS JUIsl BHECEHUS
B ¢enepanbHyto HHGOpMAIMOHHYIO cucTeMy "denepaabHblil peecTp CBEACHUH O JOKYMEHTax 00
o0Opa3zoBaHuu U (MJIK) O KBATU(UKAIIIHU, TOKYMEHTax 00 oOydeHun"):

HaMMEHOBAHKE IPOTPAMMBI; CPOK OCBOCHHUS IPOTPAMMBI; IEpHO 00yUCHHS;

mudp TPYIIIb,

HaMMEHOBAHUE MPUCBOCHHON KBaTU(HUKAIMHU (TIPH HATHUYHUH).



4.3. Jlomyckaercsi BblIaya JTOKYMEHTOB O KBaJU(UKAIMKM 10 OTACIBHBIM BEIOMOCTSIM, KOTOpBIE
HYMEpPYIOTCSI M BKJIIOYAIOTCSI B KHUTY PETUCTpAllMM JOKYMEHTOB O KBanudukanuu. B kHure
pEerucTpanyy JOKYMEHTOB O KBaJU(UKAMK B Tpadax «aara BbIJAYM TOKYMEHTa» U
«TIOAIUCH JIMIIA, MOTYYUBIIETO JOKYMEHT» MPOCTABIAETCS HOMEP BeoMocTH. PopMa BeIOMOCTH
IPUBEJICHA B IIPUIIOKEHUU.

4.4. Ecm Ob11a omyiieHa onmoKa B KHATE (BEIOMOCTH ) BBIJIAYU JOKYMEHTOB, TO TTIOBTOPHO 3aMHUCh
He nenaerca. HeBepHO cienaHHas 3amMch KOPPEKTHPYETCS IOCPEIACTBOM BIIHMCHIBAHMS PSAIOM
HOBOM 3aIIMCH ¥ BHECEHUS JONIOJIHUTEIbHOM 3anucH "McnipaBieHHOMY BepuTh''. CTaBUTCS OAIKCH
U JIeaeTcsl paciu(poBKa MOAKCH.

4.5. Knura peructpaiuu BbIJAHHBIX JOKYMEHTOB IPOIIHYPOBBIBAETCS, POHYMEPOBBIBAECTCS U
xpaHutcs B OpraHu3alnu, BbIIaBIIEH JOKYMEHT.

4.6. bnaHKu JTOKYMEHTOB XpaHATCS Yy pykoBoautens OpraHu3anuyd Kak JOKYMEHTBI CTPOTOM
OTUETHOCTHU M YUMTBHIBAIOTCS 10 CIIEUAIBHOMY PEECTPY.

4.7. OTBETCTBEHHOCTh 3a YYe€T M XpaHEHHE M BblIady OJaHKOB JOKYMEHTOB
YCTaHOBJICHHOTO 00paslia, CipaBoK 00 00ydyeHuu (1meproae oOyueHus) Bo3jaaraeTcss Ha IMPEeKTopa
WIN MHOE YIOJTHOMOYEHHOE UM JIULIO.

4.8. Konuu 1OKyMEHTOB 0 KBATH(DUKALUU XPAHATCS B IMUHOM JeJie 00yqaroierocs.

5. llopsinoK cnMCAHUS M YHUYTOXKEHHUS 0JIAHKOB JOKYMEHTOB

5.1. VicnopueHHbI€ MPH 3aMl0JIHEHUHU OJIJaHKU TOKYMEHTOB IMOJIJIEKAT CIUCAHUIO U TOCIEAYIOIIEMY
YHUYTOXKEHUIO.

5.2. Cnucanne W yHMYTOXKEHUE OJIAHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOU3BOIAMTCS
KOMHUCCHEH, YTBEPKICHHOU IIPUKA30M AUPEKTOpa.

5.3. Komuccus cocTaBiisieT akT O CIIUCAHUK OJTaHKOB CTPOTOM OTUYETHOCTH, B KOTOPOM yKa3bIBACTCS
UX KOJTMYECTBO  HOMEPA, 3aTEM HCIIOPUYCHHBIC OJIAHKN YHUUTOKAIOTCS (CHKUTAIOTCS).

5.4. Ucnopuennsle OJ1aHKK JOKYMEHTOB YHHUTOKAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE Ha OCHOBAaHUU
aKkTa 00 YHUYTOXKECHUH IOKYMEHTOB.

5.5. AT 0 ciucaHuy OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH XPAHHUTCS B OyXTalnTEpHH S JIET.

5.6. VcniopueHHbIe Tpy 3alOTHEHUH OAHKKA JOKYMEHTOB O KBaTH(UKAIUU MOAJEKAT 3aMEHE U
BO3BPAILIAIOTCS CIIELUAIIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 IOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH, JJIsi 3aMEHBI.
IIpu 5TOM coxpaHsieTcsl TPEKHUNA MOPSAKOBBIA PETMCTPAllMOHHBIA HOMEpP JOKYMEHTa M JaTa €ro
BBIJAYH.

6. IMopsaaok BbIIAYH JOKYMEHTOB U UX 1Y0JIHNKATOB

6.1. brmaHku JOKYMEHTOB O KBalM(HUKAIIMU W3TOTABIMBAIOTCS TO 3asBKke OpraHuzanuu B
KOJIMYECTBE, HEOOXOMMOM JIJISl OCYIIECTBICHHUS IEATEIHHOCTH.

6.2. 3a BeIIaYy JJOKYMEHTOB O KBaTU(UKAIIUU C O0yJarOIIUXCS IJ1aTa HE B3MMAETCHI.

6.3. JlyOnukatel BBIJAIOTCS JUIAM, YTPATHUBIINM JOKYMEHTHI O KBaTU(UKALUU, MPH yCIOBUH
Hanuuus B OpraHu3anud BCceX HEOOXOMWMBIX CBEICHHM O TMPOXOXKICHHH TAaHHBIMH JUIIAMHU
oOyuenusi. Jlyonukar Beigaercs Ha GaMUIIHIO, UMsI, OTYECTBO, Ha KOTOPBIC OBLI BBIJIAH TOTHHHUK
nokymeHTa. Ha myOnmkare JOKyMEHTa TEpeNl CIOBAaMHU «yJAOCTOBEPEHHUEY», «IUIIJIOM)» CTaBUTCS
mrram "JIYBJIMKAT". Jly6nukaTt fokyMeHTa 0 KBaTu(UKAINK BIIACTCS HA OCHOBAHUH JTHYHOTO
3asIBJICHUS BBIMTYCKHUKA.

6.4. JlokymMeHT o kBanu@uKanuu (Iy0IMKaT JOKYMEHTA) BbIIACTCS BBITYCKHUKY:

JIAYHO;

IpPYrOMy JIMIy TI0 3aBEpEHHOM B YCTAaHOBICEHHOM TIOPSIKE JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOM
YKa3aHHOMY JIMITY BBIITYCKHUKOM;

0 3asIBJICHUIO BBITTYCKHHKA HAIMIPABIISIETCS B €T0 aJI[pec Yepe3 OmepaToOpOB MOYTOBOM CBSI3U OOIIIETO
MOJIb30BaHUS 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIIPABJICHHEM C YBEIOMIICHUEM O BPYUYCHHH.

6.5. YBemomiieHHe 0 BpyUYEeHUHN XPAaHUTCSI BMECTE C KHUTOW PETUCTPAIIMU BbIIaYH IOKYMEHTOB.
6.6. JloBepeHHOCTH | (MJIH) 3asBJICHHE, TI0O KOTOPHIM OBLIO BBIAAHO (HANIPaBJICHO) YIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHUH KBaTU(PUKAIUU (TyOIUKaT JOKYMEHTA), XPaHSATCS COBMECTHO C KHUTOW PETUCTPALINH
BBIJIAYM JOKYMEHTOB (JIyOJIMKaTa JOKYMEHTA).

6.7. lyOonukaT TOKyMEHTa O KBaTU(UKAIIUH BbIIACTCS:

B3aMEH yTPAuyeHHOTO JOKYMEHTa O KBaJM(PUKaInH;



B3aMEH JIOKYMEHTa 0 KBAJIM(UKAIIH, COAEPKAIIEro OMIMOKH, OOHApYKEHHbIE BBITYCKHUKOM I10CJIE
€ro MOJIyYCHHUS;

JUITY, U3MEHUBIIEMY (HaMUIIUIO (UMsI, OTYECTRO).

6.8. Jlumo, usMmeHuBmiee damMuwinio (MMs, OTYECTBO), BIPAaBE OOMEHSATh WMEIOLIUICS y HETro
JOKYMEHT O KBaTH(UKAIMK Ha AyOJHMKAT JOKYMEHTa O KBaJU(HUKAIMK C HOBOHU damuaueit
(umeneMm, otyecTBOM). OOMEH POM3BOAUTCS HA OCHOBAHUY 3asBJICHUS JIMIIA, N3MEHHBILETO CBOIO
damunuio (UMs, OTYECTBO), C MPUIIOKEHUEM KOMHI TOKYMEHTOB, MOJITBEPKIAIOUINX H3MEHEHHE
damunuy (MMEHH, OTYECTBA) JIULA.

6.9. 3a Brigauy ny0OnMKaTa JOKyMEHTa O KBaJH(HUKAIUU, COJEPKAIETO OMUOKH, OOHApYyKEHHBIE
MOCJIe ero MOJIy4YeHHUs], IIaTa He B3UMAeTCs.

6.10. 3a BeImauy nyOiHMKaTa TOKYMEHTa O KBATM(UKAIIMK B CIydae YTpaThl WUIM CMEHBI (DaMIIIUH
(uMs1, OTUECTBA) B3UMAETCS IJ1aTa B YCTAHOBJICHHOM OpraHHU3aIluel mopsiike.

6.11. JIns HEeBOCTpeOOBAHHBIX MTOKYMEHTOB O KBaH(HUKAIUU (HOPMUPYETCS OTIEIHHOE JEJ0
HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

6.12. OTBeTCTBEHHOCTh 3a MPABWIBHOCTH O(OPMIICHHUS, PETUCTPAINIO, BbIIAUy CIYIIATENISIM
JOKYMEHTOB HeceT pykoBoauTeab OpraHu3anuu.

7. TpeOoBaHus K OJJaHKaAM JOKYMEHTOB

7.1. bnanku AOKYMEHTOB O KBajduuUKaMu pa3padaTeiBaloTcss 1Mo 3aka3zy OpraHuzamuu
OpraHU3aUIMU-U3roTOBATENSIMU. OOpa3ipl  (3CKU3bI) OTAHKOB JTOKYMEHTOB YTBEPIKIAIOTCS
MPUKA30M.

7.2. bnaHku JOKYMEHTOB O KBaTU(UKAIIMKA COCTABIISAIOTCS TAKUM 00pa3oM, YTOOBI BHOCUMEIE B HUX
3aIKiCH MOTJIU BBITIOJHSATHCS 0€3 COKpallleHNni, a HAMMEHOBAHUS MOJITyYEHHBIX OIIEHOK BIMCHIBATHCS
MIOJIHOCTBIO.

7.3. brnaHkum JOKYMEHTOB O KBaJU(UKAIMK SBISIOTCS  3alIUIICHHOW OT  TOJJIEIOK
noNUTpaGUIECKON MPOAYKIMEH W M3TOTaBIMBAIOTCS IO 3aKa3y OpraHU3allid B YCTAHOBICHHOM
3aKoHOJaTenbCTBOM Poccuiickoit denepannu MOopsake.

7.4. bnaHku TOKyMEHTOB O KBaTU(UKAIUUA M3TOTABIUBAIOTCS B COOTBETCTBUU C TEeXHUYECKHMHU
TpeOOBaHUSIMU M YCIOBHUSIMH H3TOTOBJICHUS 3allUIICHHOW MOJIUTrpaduueckor MNpOaAYyKLHUH,
YTBEPKICHHBIMU MpHKa30oM Munucrepctsa ¢punancos Poccuiickoit @enepanun ot 07.02.2003 Ne
141 (c U3MEHEHUSIMH), B OpPTaHU3AIUAX, UMCIOIINX COOTBETCTBYIONIYIO JIMIICH3UI0 DenepanbHoit
HaJIOTOBOM ciy»0b1 Poccun.

7.5. BwiOop mpeanpusATHi - W3TOTOBUTENEH OJIAHKOB JIOKYMEHTOB O KBaTH(UKAIIMH
OCYIIECTBJISIETCS OPTaHU3aALUSIMU CaMOCTOSITENIBHO. NsrotoBnenue OIaHKOB CIpaBOK 00
o0ydeHuu (mepuoje oOydeHus ) ocymecTsiseT cama OpraHu3aims.

7.6. PeecTp npeAnpusTHIA-NU3TOTOBUTENEH 3AIIUIIEHHON MONMUTPadUIECKON TPOAYKIIMH HAXOIUTCS
Ha odpunnansHoM caiite ®HC Poccun mo anpecy: www.nalog.ru.

7.7. [lpennpuATHIMU-U3TOTOBUTEISIMU MOXKET OCYIIECTBISATHCS U3TOTOBICHHIE YHU(DUIIUPOBAHHBIX
0JIaHKOB JIOKYMEHTOB C JIOMOJIHUTEIbHBIM MEPEUHEM OTJIMYUTENBHBIX 3AIIUTHBIX MPU3HAKOB IO
ACKU3aM, IpeoCcTaBlIeHHbIM Opranu3anueil, COOTBETCTBYIONTUM TPEOOBAHUSIM 3aKOHOAATEIHCTRA.
7.8. JIokyMeHTBI 0 KBaTU(DUKAIIMHA MOTYT UMETh Pa3Hyio (opMy, pa3Mep U IIBETOBOE 0(hOpPMIICHHE,
KOTOpBIE CAMOCTOSITENIHO ONpeneistoTcss Opranu3anuei.

8. BHeceHne cBeleHHIl 0 JOKYMEHTax 0 KBaJu(pukauun B (peaepanbHy0 HHPOPMALMOHHYIO
cucremy ''@enepajibHbIA peecTp CBeleHMH 0 JOKYMeHTax 00 oOpa3oBaHum M (WIH) O
KBATH(UKALNH, NOKYMeHTax 00 o0yyenun"'.

8.1. Cenenns 0 mokymMeHTax 00 oOpa3oBaHMM M (WJIM) O KBATH(UKAIIUN TTOJICKAT BHECEHUIO B
UH(POPMALIMOHHYIO CUCTEMY.

8.2. dopMupoBaHre U BeJeHHE MH(GOPMAIIMOHHOW CHUCTEMBI ocyiecTBisieTcss denepanbHOM
cinyk00i 1o Ham3opy B chepe oOpazoBaHHMS W HAyKH, KOTOpas SBISETCS OIEPaTopoM
WH()OPMAITMOHHON CHCTEMBI.

8.3. [lepeuenp cBeneHU, BHOCUMBIX B (hefiepalibHyI0 HH(OPMAIIMOHHYIO cucTeMy "denepanbHblii
peecTp CBEACHHH O JOKyMEHTax o0 oOpa3oBaHMM W (WJIH) O KBATH(UKAIHNH, JOKyMEHTaxXx 00
o0yyeHHH", BKIIIOYAET CIIEAYIOIINE CBEICHUS:

HAaUMEHOBAaHME JJOKYMEHTA;



HOMeEp U cepusi OJ1aHKa JOKYMEHTa;

PErUCTpaAIIMOHHBI HOMEp M JaTa BbIJIaud JOKYMEHTA;

dbaMuus, UM, 0T4eCTBO (ITPU HAIMYWH ) JIMIA, KOTOPOMY BBIJIaH IOKYMEHT;

HalMEHOBAaHME OpPTraHU3alMH, BbIIABIIEH TOKyMEeHT 00 00pa3oBaHuH;

HAaUMEHOBaHME OOpPa30BAaTEIbHOM MPOrpaMMbl, HaMMEHOBaHHE MPOGECCHH, CHEIHAIbHOCTH,
HANPaBJICHUS! TOJATOTOBKU (TP HAIMYWH), HAUMEHOBAHHME MPHCBOCHHOW KBanMuKarmu (mpu
HaJMYHH ), CPOK OOYUEHUS, TOJ] TIOCTYIUICHHUSI Ha 00yUYeHHE, IOl OKOHYAHUS 00yUeHNS,

CBEJICHUS, MOATBEpXkaaone (GakT yTpaTbl JOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHMM (U1 JAOKYMEHTa, IO
KOTOPOMY TIOJITBEPXKACH (PaKT yTpaThl);

CBEJICHUS, MOJATBEpXKAaone (akT oOMEHa M YHMUYTOXKEHHS JOKyMEHTa (A JOKYMEHTa, 110
KOTOPOMY TOJITBEPXkKACH (paKT 0OMEHA M YHUUTOKCHHS ).

8.4. Opranuzanuss HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a IIOJIHOTY, JOCTOBEPHOCTb, AaKTYaJIbHOCTh H
CBOEBPEMEHHOCTh BHECEHHUSI COOTBETCTBYIOIIUX CBEIEHUN B HH(OPMALIMOHHYIO CUCTEMY.



[Ipunoxxenue

(mosHOE HaMMEHOBaHUE 00Pa30BATEIILHON OPTraHU3aIliH )

BEJIOMOCTb

BBIJIaYM IOKYMEHTOB 0 KBATH(HUKAIUH (YIOCTOBEPEHUE O TTOBBIIICHHH KBATH(DUKAIIH)

[TporpaMMma noBbIlIeHHS KBaTH(PUKALTUU

(HauMeHOBaHUE)
[Mepuon oOyuenmsic " " 20 r.mo" " 20 1.
['pynna
N | Pamuns, | Homep | Jlata n Hara u Homep |Ilopsankos | [arta |[loanuce [[Ipume
uMs, |OmaHka| HoMep HOMEp | POTOKOJIA BIiA BbIIa4| JIMIA, |YaHHE
HIL1 oryecTBO |y0CTOB| MpHKa3a O |IpHKa3a 00| UTOrOBOM |perucrpan| W | HOJy4HB
WA, | epeHUs [3aYMCIICHUHU| OTYHMCIICHU [aTTeCTAI[O| HMOHHBIN 11X
MOJTYYHBIII u HHOM HOMeEp YAOCTOBE
ero KOMHUCCUH peHue
yI0CTOBEP (pu
eHue
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
PykoBonurens
(monmucek) (MHUITAITHI,

bamuus)




(mosIHO€ HAaMMEHOBaHUE 00Pa30BaATEILHOM
OpraHu3aIlnn)

BEJIOMOCTb

BbIJIaUX JOKYMEHTOB O KBUTH(UKALUH (TUTIOM O TPO(eCCHOHATBFHON TIepEnOATr0OTOBKE)

[TporpamMma mpodeccuoHaTbHOM MEePEemoArOTOBKU

(HaMMEeHOBaHUE)
[TpucBoenHas kBanupukanus (Mpu HATUYHN)
(HamMeHOBaHUE)
[Tepuon obyuenusic " " 20 r.mo" " 20 1.
I'pynna
N | ®amunusa, | Cepus, | Jarawu |Jarau| Homep |Ilopsakossi|/lara|lloanuc|IIpumedan
nums, HOMEp | HOMEp | HOMep | IPOTOKoJa i BbIJIa| b JINIIA, ue
I | OT4ecTBO | OnaHKa |MpHKa3a|MpuUKa3| UTOTOBOW [pErHCTpalyol 4 |MOJIy4Yd
nuna, oUIioMa; o a 00 |aTTecTalMOH{HHBIA HOMEP|AUILI| BIIETO
MOJTyYHBILETO) 3a4HUCIIE | OTYUCT HOIt TUIUIOMa | OMa |JIUIIJIOM
TTUTLIIOM HUU | CHUHM | KOMHCCUU
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
PykoBonurens
(monmucek) (nHUTIMATB, (aMUITHS)




BEJOMOCTD

BBIJIa4M TyOJMKATOB JIOKYMEHTOB O KBaTU(UKAITUN

(ymocroBepeHure O MOBBIIMIEHUN KBATU(UKAIIUN, JUTIIIOM

0 npoeccHoHAbHON MEePEenoAroTOBKE, MPUIOKEHHUE K TUTIIIOMY)

N | ®damummsa, |Hammen| Jlatawu Hatau |[lopsakoB| [ara | Ilognuce |IIpumeuan
UM, OBaHUC HOMCDP HOMCP BII BblJa4n Jmna, ue
M. | OTYECTBO |JAOKYMEH| IIPUKa3a O | MpuKa3a 00 |perucrpart MOy YU BIIIE
Jmna, Ta 3a4HCIICHUH| OTYUCIICHUH | MOHHBIN Tro
MOy YU BIIIET HOMED JIOKYMEHT
0 TOKYMEHT
1 2 3 4 5 6 7 8 9




