
31.07.2020
«Утверждаю»

Директор ОЧУ ДО «Институт 
Иностранных языков ДС»

Гекова Н.М.

УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НЕМЕЦКИЙ
ЯЗЫК. БИЗНЕС КУРС. УРОВЕНЬ НАЧИНАЮЩИЙ»

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА К КУРСУ
«НЕМЕЦКИЙ ЯЗЫК. БИЗНЕС КУРС. УРОВЕНЬ НАЧИНАЮЩИЙ»

Срок обучения: 60 ак.ч.

Режим занятий: в группе - 2 раза в неделю по 3 ак.ч./индивидуально – 2 раза в
неделю по 2 ак.ч.

Цель курса:
 Сформировать базовые навыки немецкого языка для делового общения по телефону,

на совещаниях/встречах, при проведении презентаций и участия в переговорах.
 Развить навыки устной и письменной речи по наиболее актуальным темам в рамках

ежедневного и делового общения.

Стартовый уровень знаний, на который рассчитана программа:
 Начинающий

Задачи обучения:
 Знакомство с базовыми грамматическими структурами в устной и письменной речи на

общеразговорных темах и темах делового общения
 Изучение и тренировка в речи наиболее употребимых слов, необходимых для общения в

повседневных и деловых ситуациях
 Развитие базовых навыков делового общения по телефону
 Тренировка базовых навыков для участия и проведения презентаций, переговоров,

деловых встреч на немецком языке с иностранными коллегами, клиентами и
партнерами по бизнесу

 Изучение и отработка основных принципов написания деловых писем, отчетов,
докладов, меморандумов с использованием необходимой лексики и грамматических
конструкций

 Развитие навыков аудирования, развитие умения воспринимать немецкую речь на слух

По окончании программы обучения Вы сможете:
 Общаться на немецком языке в среднем темпе с деловыми партнерами, клиентами на

повседневные и деловые темы.
 Использовать в речи около 700-900 слов.
 Понимать речь собеседника, говорящего в среднем темпе.
 Пользоваться наиболее частотными грамматическими структурами.
 Быстро сориентироваться в обстановке, переспросить или уточнить нужную

информацию.

Учебные пособия:
 Учебник Dialog Beruf Starter, Hueber (2002)
 Рабочая тетрадь, Dialog Beruf Starter, Hueber



План курса

Тема Грамматика Лексика Навыки и умения Всего
часов

В том
числе

лекций

В том
числе

практиче
ских

занятий

Форма
контроля

Erste Kontakte
Знакомство

 Личные
местоимения

 Артикли
 Притяжательны

е местоимения
 Порядок слов в

предложении

 Имена
 Профессии
 Приветствия

 Как
познакомиться

 Как представить
себя и других

 Как начать
разговор



6 6

Wünsche,
Termine,
Verabredungen
Назначение
встреч.
Распорядок
дня

 Наречия
 Определенный/н

еопре-
Деленный
артикль

 Возможности
высказывать
пожелания

 Цифры, числа
 Артикли в

винительном
падеже

 Расписание
 Распорядок

дня
 Посещение

ресторана
 Продукты

питания

 Как
зарезервироват
ь комнату

 Оплатить курсы
 Назначить

встречу

5 5

Zeit, Tätigkeit,
Weg

 Глаголы с
отделяемыми и
неотделяемыми
приставками

 Повелительное
наклонение

 Модальные
глаголы

 Время
 Средства

передвижения
 Языковые

курсы, работа

 Как спросить о
времени

 Как выяснить
длительность
курса,
продолжительн
ость встречи

6

6 6

Private und
berufliche
Pläne
Личные и
профессионал
ьные планы

 Модальные
глаголы

 Предлоги с
дательным и
винительным
падежами

 Порядок слов

 Сравнения
 Планировани

е
 Пожелания

 Условия
нахождения в
другой стране

 Запись на
собеседование

5 5

Vergangenheit
– Gegenwart
Прошлое –
настоящее

 Прошедшее
время: Перфект,
Претеритум

 Придаточное
предложение
(дополнительное
)

 Порядковые
числительные

 Даты
 Болезни, части

тела
 Планирование
поездки

 Интервью

 Участие в
интервью

 Описание
своего
состояния

 Как рассказать
о событиях в
прошлом

 Как ответить
на письмо

6 6

Familie, Firma,
Mitarbeiter
Семья,
коллеги,
компания

 Родительный
падеж

 Окончания
прилагательных

 Глаголы
gehören, passen

 Семья,
родственники

 Профессия,
обязанности

 Коллеги
 Рабочее место
 Командировки

 Как рассказать
о своей семье

 Как описать
свое рабочее
место

 Как
подготовиться
к деловой
поездке

 Как описать
свои
обязанности

5 5

Im
Supermarkt, im
Büro, in der
Werkstatt…
В
супермаркете,
в офисе, в
цехе

 Предлоги и
наречия
направления

 Придаточное
предложение

 Цифры от 100

 Кабинет
 Рабочие
принадлежности
 Покупки

 Как описать
расположение
офиса

 Как рассказать
о перестановке
в офисе

6 6

Lieferanten  Степени  Предложения  Как вести 5 5



und Kunden
Клиенты и
партнеты

сравнения
 Глаголы

gefallen, finden
 Придаточные

предложения

о работе
 Собеседовани

я
 переговоры

переговоры с
немецкими
коллегами

 Обсуждение
производственн
ых правил

 Как сравнить
объекты, факты

Abläufe: der
Tag, der
Besuch, die
Reise, die
Besichtigung
Распорядок
дня: встречи,
поездки,
экскурсии

 Наречия
 Превосходная

степень
 Глаголы с

отделяемыми
приставками во
всех формах

 Придаточные
предложения

 Деловая
поездка

 Путешествия
 Экскурсия по

предприятию

 Как провести
экскурсию по
своему
предприятию

 Как рассказать
о поездке

6 6

Kontakt
aufnehmen,
sich kennen
lernen
Налаживание
контактов

 Возвратные
местоимения

 Wollen/möchten
+Infinitiv

 Сравнительные
степени
прилагательны
х и наречий

 Пожелания
 Планы
 Назначение

встреч

 Как
поприветствоват
ь коллегу,
назначить
встречу,
поддержать
беседу, подвести
итоги
переговоров

5 5

Экзамен 5 5


