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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА К КУРСУ
«РУССКИЙ ЯЗЫК КАК ИНОСТРАННЫЙ. БИЗНЕС КУРС. УРОВЕНЬ НАЧИНАЮЩИЙ»

Продолжительность курса
 80 академических часов

Режим занятий: в группе - 2 раза в неделю по 3 ак.ч./индивидуально – 2 раза в неделю
по 2 ак.ч.

Цель курса:
 Сформировать базовые навыки языка для делового общения по телефону, на

совещаниях/встречах, при проведении презентаций и участия в переговорах.
 Развить навыки устной и письменной речи по наиболее актуальным темам в рамках

ежедневного и делового общения.

Стартовый уровень знаний, на который рассчитана программа:
 Слушатели, имеющие базовые знания по русскому языку на элементарном уровне.

Задачи обучения:
 Повторение и отработка базовых грамматических структур в устной и письменной речи на

общеразговорных темах и темах общего бизнеса.
 Тренировка использования наиболее распространенных базовых грамматических

конструкций.
 Расширение словарного запаса, необходимого для общения в повседневных и деловых

ситуациях (до 700 – 900 словарных единиц).
 Формирование базового словарного запаса по лексике, связанной с проведением

телефонных переговоров, проведением встреч и презентаций, участием в переговорах.
 Развитие базовых навыков делового общения по телефону.
 Тренировка базовых навыков для участия в презентациях, переговорах, деловых встречах

на английском языке с иностранными коллегами, клиентами и партнерами по бизнесу.
 Изучение и отработка основных принципов написания деловых писем, отчетов, докладов,

меморандумов с использованием необходимой лексики и грамматических конструкций.
 Развитие навыков аудирования (развитие умения воспринимать английскую речь на слух)

По окончании программы обучения Вы сможете:
 Общаться с коллегами, партнерами по бизнесу и клиентами в рамках наиболее

распространенных рабочих ситуаций, используя наиболее распространенные
грамматические конструкции

 Поддержать разговор с носителем языка, на темы, изученные в ходе курса, задавая и
отвечая на вопросы

 Расширить активный вокабуляр (до 900 слов) в рамках самых распространенных ситуаций
общения

 Понимать ключевую информацию из неадаптированных источников

Учебные пособия:
Русский язык для экономистов, 2012
Необходимые разработки Denis’ School



План курса

Темы Лексика Умения и навыки Всего
часов

В том
числе

лекций

В том
числе

практиче
ских

занятий

Форма
отчета

Знакомство  Приветствия
 Страны и

национальности
 Спеллинг
 Числа

 Как познакомиться
 Как представить себя и

других
 Знакомство с людьми

разных национальностей
 Как начать разговор

7 7

Общение по
телефону

 Этикет телефонных
переговоров

 Использование
мобильных телефонов

 Как позвонить и ответить на
телефонный звонок

 Телефонные переговоры

7 7

Распорядок
дня

 Работа
 День из жизни

 Как поддержать разговор о
работе

 Как ответить и задать
вопросы о распорядке дня

 Использование наречий

7 7

Деловая
переписка

 Базовые слова и
конструкции для
написания email.

 Как написать и ответить на
email.

 Как поддержать беседу на
тему бизнес коммуникаций.

7 7

Бизнес ланчи  Бизнес ланчи  Как обсудить преимущества
и недостатки бизнес
ланчей.

 Как поддержать беседу во
время обеда

7 7

Проведение
встреч

 Конференц-центры
 Ваше рабочее место

 Как обсудить рабочее
место, необходимое
оборудование

7 7

Собеседовани
е при приеме
на работу

 Собеседование при
приеме на работу

 Лексика, связанная с
интервью и карьерой

 Как обсудить карьерные
возможности

 Как пройти собеседование
при приеме на работу

7 7

История
компаний,
Презентация
компании

 История компании  Как расспросить о прошлых
событиях

 Как рассказать, обсудить
историю компании

7 7

Как прошел
день?

 Удачные и неудачные
дни

 Деловые поездки

 Как рассказать о рабочем
дне

 Как задать и ответить на
вопросы о деловых
поездках

7 7

Отели  Завтрак в отелях
 На ресепшн

 Как подать жалобу
 Как заказать завтрак

7 7

Деловые
поездки

 Деловые поездки,
командировки

 Одежда
 Упаковка вещей
 Срочные покупки

 Как обсудить одежду
 Как поддержть беседу на

тему командировок
 Как обсудить экстренные

покупки перед/во время
командировок

7 7

Экзамен 3 3




